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1 — Objetivo:

1.1 A presente Resolugdo tem por objetivo regulamentar os aspectos do funcionamento dos estagios
supervisionados do curso de Bacharelado em Matematica da Tecnologia e Inovagao do IMPA Tech.

1.2 As alteragdes da presente Resolugado foram aprovadas pelo NDE em 20/10/2025.

2 — Aplicagao e Alcance:

A presente norma aplica-se a toda comunidade académica do IMPA e suas filiais, a partir da data de sua
emisséo.

3 — Referéncias:

Lei n° 11.788 de 25/09/2008;

RD 039 - Regulamenta o funcionamento da Graduagéo;
Regimento Interno IMPA Tech;

Projeto Pedagégico do Curso de Graduagéo.

4 — Definigoes e Abreviaturas:

4.1 — Definigoes:

Agente de Integracdo: € uma entidade que atua como intermediaria entre as instituicdes de ensino, os
estudantes e as empresas ou instituicbes concedentes de estagio. Ele tem a fungéo de facilitar, organizar e

acompanhar o processo de realizagado do estagio supervisionado, especialmente quando este nao € viabilizado
diretamente pela instituicdo de ensino ou pela empresa.

Coordenacdo de Atividades Académicas: € um setor do IMPA Tech que esta subordinado a Geréncia
Académica.

Coordenacédo de Carreiras e Estagios: setor responsavel pela formalizagdo e gestdo de documentos, no que
tange a elaboragédo do Termo de Compromisso de Estagio, o qual define as condic¢des, direitos e deveres do
estagiario, da empresa e da instituicdo de ensino. E ainda, responsavel pela emissdo de termos aditivos,
formalizacéo e registro da rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio. Quanto aos acompanhamentos e
fiscalizagdo, a Coordenagéo atua garantindo a observancia da Lei do Estagio com foco na jornada maxima
(6h/dia e 30h/semana), duragao (até dois anos na mesma concedente), recesso proporcional e obrigatoriedade
do seguro de acidentes pessoais.

Discente Estagiario: estudante regularmente matriculado no Curso de Graduagdo em Matematica da
Tecnologia e Inovagéo, que ira realizar o estagio supervisionado.

Estagio Supervisionado Obrigatério: € caracterizado como obrigatério o estagio supervisionado cuja carga
horaria é requisito para a aprovagao e a obtengéo do diploma.

Estagio Supervisionado N&o Obrigatério: é caracterizado como ndo obrigatério o estagio supervisionado
realizado apds o cumprimento, pelo discente, da carga horaria de estagio supervisionado prevista no curriculo
do curso.
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Parte Concedente do Estagio: é a pessoa juridica de direito privado, os érgaos da administragédo publica direta,
autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizagéo profissional, que oferecem a oportunidade de estagio.

Professor Orientador do Estagiario: docente do IMPA Tech, da area a ser desenvolvida no estagio.

Supervisor do Estagiario: profissional funcionario de seu quadro da parte concedente de estagio, indicado por
esta, com formagéo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario.

4.2 — Abreviaturas:

CA: Coordenacao de Atividades Académicas
PCE: Parte Concedente do Estagio

PE: Plano de Estagio

5 — Responsabilidades:

5.1 Agente de Integragao:
Compete ao Agente de Integracao a responsabilidade abaixo:
I. Identificar oportunidades de estagio, dentre outras responsabilidades relacionadas neste documento.
5.2 — Coordenacéo de Atividades Académicas:
Compete a Coordenacao de Atividades Académicas a responsabilidade abaixo:
. registrar as horas de estagio dos discentes no sistema institucional.
5.3 — Coordenacgéao de Carreiras e Estagios:
Compete a Coordenacao de Carreiras e Estagios a responsabilidade abaixo:

I. atuar como um elo que garante que a experiéncia pratica (estagio) seja um componente efetivo na
formacdo do aluno e que ele tenha o suporte necessario para iniciar ou progredir em sua vida
profissional.

5.4 — Discente Estagiario:
Compete ao Discente Estagiario a responsabilidade abaixo:

I. participar do estagio com foco no aprendizado e no desenvolvimento académico e profissional,
cumprindo todas as formalidades legais e internas institucionais que garantam a validade da sua
experiéncia como ato educativo.

5.5 — Parte Concedente do Estagio:

Compete a Parte Concedente do Estagio a responsabilidade abaixo:
I. Celebrar termo de compromisso com o IMPA Tech e o discente estagiario, zelando por seu
cumprimento, e exigir do discente estagiario via suplementar do mesmo constando a assinatura
obrigatdria de aprovacao do IMPA Tech, na qualidade de interveniente, até o prazo de 30 dias a partir
da data de inicio do estagio apontada no Termo. Dentre outras responsabilidades relacionadas neste

documento.
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5.6 — Professor Orientador do Estagiario:

Compete ao Professor Orientador do Estagiario a responsabilidade abaixo:
I. Analisar, aprovar e assinar o Termo de Compromisso de Estagio apresentado pelo discente
estagiario, juntamente com o plano de atividades de estagio supervisionado e, quando for o caso, o
Termo Aditivo. Dentre outras responsabilidades relacionadas neste documento.

5.7 — Supervisor do Estagiario:

Compete ao Supervisor do Estagiario a responsabilidade abaixo:
I. Orientar e supervisionar o discente estagiario durante o periodo de vigéncia do estagio. Dentre outras

responsabilidades relacionadas neste documento.

6 — Diretrizes:
CAPITULO | — DAS FINALIDADES E MODALIDADES DE ESTAGIOS

Art. 1°. Este Regulamento estabelece os procedimentos para a realizagdo dos estagios supervisionados pelos
discentes do Curso de Graduagdo em Matematica da Tecnologia e Inovagao do IMPA Tech, em conformidade
com a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 2°. O estagio € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacao para o trabalho produtivo de discentes. Caracteriza-se como um conjunto de atividades de
aprendizagem profissional, instituidas, orientadas, acompanhadas e supervisionadas pela Instituicdo de Ensino
Superior, e deve ser compreendido como um processo de vivéncia que aproxima o discente da realidade de
sua area de formacao. Integra o projeto pedagdgico do curso e constitui componente fundamental para a
formagao académica e profissional do estudante, proporcionando experiéncias que favorecem o
desenvolvimento de competéncias, habilidades e atitudes relacionadas ao perfil do egresso estabelecido pelo
Ccurso.

Art. 3°. O estagio supervisionado podera ser obrigatério, quando a carga horaria correspondente constituir
requisito para aprovacgao e obtengao do diploma, ou ndo obrigatério, quando realizado apés o discente ter
cumprido a carga horaria de estagio supervisionado prevista no curriculo do curso.

Paragrafo Unico. O estagio supervisionado nao obrigatério € opcional e tem por finalidade complementar a
formacgao académica do discente.

Art. 4°. Os estagios supervisionados do Bacharelado em Matematica da Tecnologia e Inovagao podem ser
desenvolvidos em duas modalidades:

| — Estagio em Empresas: experiéncia pratica voltada para a industria, empresas, organizagdes publicas ou
privadas, com foco na aplicagdo de conhecimentos e competéncias adquiridos durante a formacgao
académica, favorecendo o desenvolvimento de habilidades profissionais e a compreensao das dindmicas do
mercado de trabalho;

Il — Estagio em Projetos: experiéncia de carater cientifico-académico, realizada em renomadas instituicdes
de ensino ou pesquisa, possibilitando ao estagiario imersao em atividades de investigagao cientifica,
participagdo em projetos de pesquisa, desenvolvimento tecnoldgico e inovagao, contribuindo para o
aprofundamento teérico e para o desenvolvimento de competéncias em pesquisa.
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Art. 5°. O estagio podera ser realizado de forma presencial, remota ou hibrida, desde que previamente
acordado e constante do Plano de Estagio (PE) mantendo-se acompanhamento efetivo do supervisor da
parte concedente, mesmo que a distancia.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DOS ESTAGIOS

Art. 6°. Podera realizar atividades do estagio supervisionado o discente com matricula ativa e frequéncia
regular no Curso de Graduagao em Matematica da Tecnologia e Inovagao do IMPA Tech, que ja tenha cursado
63% (sessenta e trés por cento) das disciplinas previstas na grade curricular.

§ 1°. E vedada a realizag&o do estagio supervisionado vinculado ao IMPA Tech como discentes
externos a instituigéo.

§ 2°. O Estagio Supervisionado ndo obrigatoério somente podera ser realizado pelo discente que tenha
cumprido a carga horaria de estagio obrigatdrio.

Art. 7°. O discente que tenha concluido todas as atividades obrigatdrias previstas em seu curso nao podera
iniciar ou continuar realizando estagio nao obrigatério apds o encerramento da grade curricular, devendo
encerrar o vinculo com a parte concedente do estagio tao logo finalize as disciplinas e realize a entrega do
TCC.

Art. 8°. O estagio supervisionado n&o cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo ser realizados
desde que observados os seguintes requisitos cumulativos:

I. matricula e frequéncia regular do discente no Curso de Graduagdo em Matematica da Tecnologia
e Inovagao;

. celebragédo de Termo de Compromisso de Estagio entre o discente, a parte concedente do
estagio (PCE) e o IMPA Tech;

lll. compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio supervisionado e aquelas previstas
no Termo de Compromisso de Estagio.

§ 1°. O estagio supervisionado devera ter acompanhamento por professor orientador do IMPA Tech
e por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatérios de atividades disponibilizados
no sistema institucional, nos termos do art. 26, e por mengéo de aprovagéo final.

§ 2° O descumprimento de qualquer dos incisos deste artigo ou de qualquer obrigagao contida no
Termo de Compromisso de Estagio caracteriza vinculo de emprego do discente com a parte
concedente do estagio para todos os fins da legislagéo trabalhista e previdenciaria.

Art. 9°. O estagio supervisionado obrigatério tem carga horaria minima de 300 (trezentas) horas.

Art. 10. A jornada de atividade em estagio supervisionado sera definida de comum acordo entre o IMPA Tech,
a parte concedente de estagio e o discente estagiario, devendo constar do Termo de Compromisso de Estagio,
ser compativel com as demais atividades académicas obrigatérias do estagiario e n&o ultrapassar 6 (seis)

horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 11. A duracao do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando
se tratar de estagiario portador de deficiéncia.
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CAPITULO Iil - DAS PARTES ENVOLVIDAS E SUAS ATRIBUIGOES
Secéao | - Do Agente de Integracao

Art. 12. Compete ao Agente de Integragéo:
I. Identificar oportunidades de estagio;
Il. Ajustar suas condigbes de realizagao;
[ll. Fazer o acompanhamento administrativo;
IVV. Encaminhar negociacao de seguros contra acidentes pessoais;
V. Cadastrar os estudantes.

Secao Il - Da Coordenacao de Atividades Académicas

Art. 13. Compete a Coordenagao de Atividades Académicas, registrar as horas de estagio dos discentes no
sistema institucional.

Secao lll - Da Coordenacao de Carreira e Estagios

Art. 14. Compete a Coordenagao de Carreiras e Estagios:

I. Supervisionar a escolha do professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

II. Celebrar e desenvolver o termo de compromisso de estagio com o educando, com a parte
concedente e com o orientador do estagiario, indicando as condi¢gées de adequagao do estagio a
proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formagéo escolar do estudante e ao horario
e calendario escolar;

[ll. acompanhar os relatérios de atividades dos estagiarios, em articulagdo com os professores
orientadores;

IV. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro local em
caso de descumprimento de suas normas;

V. comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagédo de
avaliagbes escolares ou académicas;

VI. Intermediar, quando necessario, a comunicag¢ao entre os professores orientadores de estagio, o
discente estagiario;

VII. Acompanhar as atividades dos alunos na realizagdo dos estagios obrigatérios e ndo obrigatérios;

VIII. Garantir a eficacia do estagio, ampliando o relacionamento com o meio empresarial;

IX. responder pela realizagdo dos Estagios Supervisionados Obrigatdrios e os Estagios
Supervisionados nao obrigatorios perante IMPA Tech, de acordo com as normas e procedimentos
estatutarios e regimentais;

X. Comunicar a Coordenacao de Atividades Académicas a carga horaria de estagio cumprida pelo
discente, sempre que houver a entrega do relatério de atividades, para fins de registro no sistema
institucional;

Xl. Gerenciar e arquivar a documentacao e os relatérios relacionados ao estagio supervisionado; e

XII. Contatar as partes concedentes de estagio e encaminhar os respectivos dados para o
cadastramento no IMPA Tech;

XIII. Aprovar o plano de estagio, apresentado pelo discente, em comum acordo com o professor
orientador e o supervisor do estagidrio.
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Secéao IV - Do Discente Estagiario

Art. 15. Compete ao Discente Estagiario:

I. Comunicar a Coordenagéo de Carreiras e Estagio, o interesse por uma oportunidade de estagio,
apresentando as informacdes essenciais para elaboragao da minuta do Termo de Compromisso de
Estagio;

[I. Transmitir as informagdes apuradas na empresa concedente, para elaboragao do Plano de
Atividades junto ao Professor Orientador do IMPA Tech;

[ll. Encaminhar as informagdes aprovadas a Coordenagao de Carreiras e Estagio, para elaboragao
final do Termo de Compromisso de Estagio;

IV. Acompanhar processo de coleta de assinaturas, para iniciar o estagio;

V. Comunicar a Coordenagdo de Carreiras e Estagios sobre qualquer problema com a parte
concedente do estagio durante o periodo de estagio a fim de que sejam tomadas as providéncias necessarias;

VI. Comunicar de imediato qualquer modificagdo em sua condicdo de discente tanto para a
Coordenacéo de Carreiras e Estagios quanto para a parte concedente do estagio;

VII. Comunicar a Coordenagéao de Carreiras e Estagios de imediato em caso de rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio por sua propria vontade ou por determinagao da parte concedente do estagio;

VIIl. Cumprir as normas estabelecidas

Sec¢ao V - Da Parte Concedente

Art. 16. Compete a Parte Concedente do Estagio:

I. Celebrar termo de compromisso com o IMPA Tech e o discente estagiario, zelando por seu
cumprimento, e exigir do discente estagiario via suplementar do mesmo constando a assinatura
obrigatdria de aprovagao do IMPA Tech, na qualidade de interveniente, até o prazo de 30 dias a
partir da data de inicio do estagio apontada no Termo;

[I. Ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

. Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagéo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para atuar como supervisor do estagiario;

IV. Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apélice seja compativel
com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso;

V. Por ocasiao do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do estagio com indicagao
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagao de desempenho;

VI. Manter a disposic¢ao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagédo de estagio;

VII. Estabelecer horarios de entrada e saida que ndo sobreponham, em hipétese alguma, as atividades
académicas do discente estagiario no IMPA Tech.

§ 1°. No caso de estagio obrigatério, a responsabilidade pela contratagdo do seguro de que trata o
inciso 1V do caput deste artigo podera, alternativamente, ser assumida pela instituigdo de ensino.

§ 2°. Nao é permitido que integrante do quadro de pessoal da parte concedente de um estagio
supervisionado atue como orientador do estagiario nesse mesmo estagio, salvo quando a parte
concedente do estagio for o proprio IMPA Tech ou de sua mantenedora.

§ 3°. No caso da parte concedente do estagio ser o proprio IMPA Tech ou sua mantenedora, o
professor orientador do estagiario podera, também, exercer a fungédo de supervisor do estagiario.

Secao VI - Do Professor Orientador do Estagio
Art. 17. Compete ao Professor Orientador do Estagio:

I. Analisar, aprovar e assinar o Termo de Compromisso de Estagio apresentado pelo discente
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estagiario, juntamente com o plano de atividades de estagio supervisionado e, quando for o caso, o
Termo Aditivo;

II. Acompanhar o cumprimento da carga horaria e das atividades do plano de atividades do estagio
supervisionado;

[ll. Orientar o discente estagiario em suas dificuldades e fornecer-lhe retorno regular acerca de seu
desempenho no estagio;

IV. Exigir do discente estagiario a apresentagao dos relatérios das atividades de estagio, conforme
modelo fornecido pela Coordenagéo de Carreiras e Estagios.

Sec¢ao VII - Do Supervisor do Estagiario

Art. 18. Compete ao Supervisor do Estagiario:

I. Orientar e supervisionar o discente estagiario durante o periodo de vigéncia do estagio;

Il. Revisar e assinar o relatério de atividades apresentado pelo discente estagiario e devolvé-lo ao
mesmo.

Art. 19. Todas as partes envolvidas deverao tomar conhecimento e cumprir as exigéncias deste Regulamento.
CAPITULO IV - DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Art. 20. O Estagio Supervisionado Curricular e o Estagio Supervisionado Extracurricular somente ser&o aceitos
mediante a celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio.

Paragrafo unico. Na ocorréncia de prorrogagao do tempo de estagio, é firmado Termo Aditivo,
observando-se as mesmas exigéncias na elaboragao e tramitagdo do Termo de Compromisso de
Estagio.

Art. 21. Ao Termo de Compromisso de Estagio, devem comparecer, obrigatoriamente, como seus celebrantes,
independentemente da modalidade e/ou categoria a que se vincula o estagio, as seguintes pessoas:

I. Discente estagiario: o discente que se encontra regularmente matriculado no IMPA Tech;

II. Parte Concedente de Estagio Profissional: pessoa juridica de direito publico ou privado, onde se
desenvolve o Estagio; ou

[ll. Interveniente: o IMPA Tech por meio dos érgaos competentes.

Art. 22. S3o requisitos essenciais e que devem figurar no Termo de Compromisso de Estagio:

I. Nome da concedente, numero de registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, ramo
de atividade, nome e cargo de seu representante legal e do supervisor do estagiario;

II. Nome do estagiario, nimero de identidade pessoal (RG) ou Carteira de Identidade Nacional (CIN),
numero do Cadastro de Contribuintes - Pessoa Fisica - do Ministério da Fazenda (CPF), cdédigo de
matricula e periodo de aulas em que se encontra matriculado;

[ll. Dados da interveniente — IMPA Tech;

IV. Duragao do estagio;

V. Horario de estagio;

VI. Descri¢ao de bolsa, quando houver;

VII. Nome da seguradora e numero da apdlice;

VIIl. Mengéo expressa do convénio existente entre a concedente e a interveniente como instrumento

juridico a que se vincula;

IX. Declaragéo do estagiario e da concedente de ter conhecimento de todas as disposigdes legais,

regimentais e regulamentares do estagio bem como a sua fiel observancia.
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Art. 23. O Termo de Compromisso de Estagio, que preencha os requisitos legais, regimentais e
regulamentares, devidamente protocolados, somente define o discente como estagiario, e produz os seus
efeitos, a partir da data de sua assinatura pelo referido discente, pela concedente e pela interveniente.

Art. 24. Os Termos de Compromisso de Estagio, apresentados em prazo superior a 30 (trinta) dias de suas
respectivas emissdes, ndo sao recebidos pela Coordenagéo de Carreiras e Estagios.

Paragrafo unico: O IMPA Tech n&o anuira no Termo de Compromisso de Estagio cujo horario de realizagédo
do estagio apresente conflito com o horario académico do discente.

Art. 25. O Termo de Compromisso de Estagio, assim como as atividades dele decorrentes, nao criam vinculo
empregaticio de qualquer natureza, ressalvado o que dispuser a legislacdo previdenciaria, devendo o
estagiario, em qualquer hipétese, ter, em seu favor, seguro contra acidentes pessoais.

CAPITULO V - DOS RELATORIOS DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
Art. 26. Os relatérios de atividades do estagio supervisionado deverdo ser preenchidos pelo discente
estagiario, de acordo com o modelo fornecido pela Coordenacao de Carreiras e Estagios, a cada 4 (quatro)
meses, bem como sempre que ocorrer a finalizagado ou prorrogagao do estagio.

CAPITULO VI - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. Os casos omissos deste normativo sao resolvidos pela Coordenagéo do curso da Graduagao em

Matematica da Tecnologia e Inovacgéo, pela Geréncia de Desenvolvimento de Competéncias e estao sujeitos
a aprovacgao da Direcdo IMPA Tech.

7 — Anexos

N/A
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